MANUAL OPERATIVO

PROGRAMA DE APOYO A LA DESCENTRALIZACION REGR)NADMINISTRACION
RECURSOS PROVISIERPOYO A LA GESTION SUBNACIGNGES

1. INTRODUCCION

El presente manual oficializa e informa los principales procesos y procedimientos asociados a la ejecucién de
la provision de Apoyo a la Gestion Subnacional (AGES)

2. GLOSARIO
ADR: Programa de Apoyo a la Descentralizacién Regional
AGES: Apoyo a la Gestion Subnacional
CAR: Comité de Asignacion de Recursos SUBDERE-DIPRES
DAF: Division de Administracidn y Finanzas de la SUBDERE
DIPRES: Direccion de Presupuesto del Ministerio de Hacienda
Equipo ADR: Grupo conformado por asesores del Programa ADR
ERD: Estrategia Regional de Desarrollo
ERI: Estrategia Regional de Innovacién
GORE: Gobierno Regional
PDR: Plan de Desarrollo Rural
PDU: Plan de Desarrollo Urbano
PNDR: Politica Nacional de Desarrollo Regional
PNDT: Politica Nacional de Desarrollo Territorial
PROT: Plan Regional de Ordenamiento Territorial
Provisidon AGES: Fuente de financiamiento
SS.PP.RR. Servicios Publicos Regionales
SUBDERE: Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo
TTR: Términos Técnicos de Referencia
UE: Unidades Ejecutoras de la Provision (SUBDERE)



3. ESTRUCTURA DEL PROGRAMA

Direccidn Ejecutiva del Programa

Comité de Asignacion de Recursos (CAR) H

Coordinacion Técnica ADR

Equipo ADR

3.1 Direccién Ejecutiva:
Recae en la jefatura de la Division de Desarrollo Regional, quien debera:

i Velar por mantener la coherencia de las acciones del Programa con el enfoque estratégico de la
SUBDERE;
ii. Proporcionar las orientaciones generales para su desarrollo;
iii. Determinar los proyectos e iniciativas que recibirdn recursos del Programa, las que seran
presentadas al CAR para su sancion;
iv. Nombrar y supervisar a la Coordinacion Técnica;
V. Asegurar el cumplimiento de objetivos y metas del Programa.

3.2 Comité de Asignacion de Recursos (CAR)

El CAR es la instancia dispuesta por SUBDERE y DIPRES para decidir cudles de las iniciativas presentadas,
tanto por unidades de SUBDERE como por gobiernos regionales, seran financiadas con cargo a la provision
AGES. Ademas, en esta instancia se analizaran solicitudes de ajustes presupuestarios de proyectos, asi como

reasignaciones y, en general, temas ligados a la formulacién y ejecucidn presupuestaria de dicha fuente de
financiamiento.

Lo anterior, de conformidad a lo establecido en la glosa presupuestaria que regula el funcionamiento de la
s o1
provision®.

La glosa asociada a la provision sefiala “Las iniciativas a financiar se decidiran en conjunto por esta Subsecretaria y la
Direccion de Presupuestos”.



3.3 Coordinacién Técnica

A cargo de un(a) Coordinador(a) designado(a) por la Direccidn Ejecutiva. Entre sus funciones, en el marco de
la administracion de la provision AGES, estdn las siguientes:

i. Velar por la ejecucién de los procesos técnicos y administrativos necesarios para la realizacién de
actividades de la provision;
ii. Coordinar y supervisar la marcha general de la provision y cada linea de accién;
iii. Dar seguimiento al cumplimiento de las metas de resultado de la provision;
iv. Organizar y velar por el cumplimiento a la planificacion del funcionamiento de la provision AGES;
V. Realizar la administracion financiera de la provision AGES.

3.4 Equipo ADR

El Equipo ADR esta integrado por un conjunto de profesionales cuyas principales funciones, en el marco de
la administracion de la provision AGES, son las siguientes:

i Apoyar el proceso de formulacién de proyectos;

ii. Efectuar el seguimiento técnico y financiero de los proyectos;
iii. Analizar las modificaciones que las Unidades Ejecutoras / GOREs soliciten efectuar a los proyectos;
iv. Velar por el adecuado cierre de proyectos.

Lo anterior de acuerdo al alcance y modalidad establecida en el presente manual.

3.5 UnidadesEjecutoras

Se entiende como Unidades Ejecutoras a los gobiernos regionales y a aquellas divisiones y/o departamentos
de la SUBDERE que presentan y ejecutan proyectos con recursos de la provision AGES.

Los proyectos deberan ser presentados por quienes encabecen las unidades ejecutoras y seran responsables
de la ejecucion de aquellos que sean aprobados por el CAR. En ese rol deberan:

i Ingresar proyectos a través del formulario de presentacién de proyectos habilitado en la plataforma
web dispuesta para administrar la provision AGES (Plataforma AGES);

ii. Gestionar los procesos necesarios para la implementacion de la iniciativa;

iii. Velar por el cumplimiento de los objetivos, resultados, productos y montos comprometidos en el
proyecto;

iv. Informar al Programa ADR de los avances y/o problemas presentados en su ejecucion, tanto técnica
como presupuestaria, a través de los moddulos de seguimiento técnico y financiero,
respectivamente, habilitados en la plataforma AGES;

V. Informar al Programa ADR los resultados y productos de la ejecucion del proyecto, a través del
moédulo de cierre de la Plataforma AGES. Se deben incluir los medios de verificacion
comprometidos.

Todo lo anterior de acuerdo a los procedimientos establecidos en el presente manual.



4. PROCESOS INTEGRANTES DE LA EJHOEJCACRROVISION AGES

El proceso general de funcionamiento es el siguiente:
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OPERACION DE LA PROVISION

4.1. PROCESQO: Presentacion de proyectgsntegrado por dos subprocesos: Recepcién y evaluacion de proyectos y asignacion de
recursos.

4.1.A. Recepcion yndlisisde proyectos(durante todo el afio)

Objetivo: Recopilar, analizar, evaluar y determinar los proyectos que son susceptibles de ser financiados con los recursos del

Programa.
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4.1.B. Presentacion de proyectos al Comité dsignacién deRecursos (CAR

Objetivo: Distribuir los recursos de la provisidon en proyectos que han sido priorizados para financiamiento en el Comité de

Asignacion de Recursos.

PRESENTACION DE PROYECTOS AL COMITE DE ASIGNACION DE RECURSOS (CAR)
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4.2. PROCESQ Pramitacion de recursos para proyectos aprobadasirante todo el afio)
Objetivo: Entregar los recursos aprobados a cada iniciativa aprobada a las respectivas entidades responsables, para su ejecucion.

TRAMITACION DE RECURSOS PARA PROYECTOS APROBADOS
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4.3.PROCESQ Bjecu®n y seguimiento operativo de ipyectos,integrado por los subprocesos de levantamiento de informacion
del proyecto, seguimiento técnico y seguimiento financiero.

4.3.A. Levantamiento de Informacién de pyecto
Objetivo: Recopilar informacién respecto del estado del proyecto previo al inicio de los seguimientos técnico y financiero.
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4.3.B. Seguimiento Técnicmensua)
Objetivo: Velar por el cumplimiento oportuno de los objetivos, indicadores, productos y resultados aprobados para cada proyecto.
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4.3.C. Seguimiento Financiero (Mensual)
Obijetivo: Velar por el cumplimiento oportuno de la ejecucion financiera de los recursos aprobados para cada iniciativa.

SEGUIMIENTO FINANCIERO (MENSUAL)
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4.4. PROCESO Ktodificaciénde proyectos (durante toda la ejecucion)
Obijetivo: Velar por el cumplimiento oportuno de los objetivos, indicadores, productos y resultados aprobados para cada proyecto.
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4.5.PROCESO 5: Redistribucion y reasignad@émnecursos (durante todoleafio)
Obijetivo: Recuperar saldos de recursos de proyectos financiados con la provision para financiar nuevas iniciativas, o bien, para
reintegrarlos a DIPRES, de tal manera de evitar su uso en fines distintos para los que fueron asignados.
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4.6.PROCESO 6ierre de proyectos (al término de la ejecucién del proyecteglizadostodos los pagos asociados)
Obijetivo: Formalizar el término de los proyectos financiados con recursos del Programa, analizando el cumplimiento de
objetivos, indicadores, productos y resultados.
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4.7.OTROFROCES® Elaboracién de informe trimestral para el Congreso Nacioral,el marco de lo establecido en la glosa
presupuestaria que regula en funcionamiento de la provision AGES.

4.7.A. Validacion de informacién de recursos asignados
Objetivo: Validar la informacion correspondiente a los aspectos financieros del informe, de acuerdo a lo solicitado por el
Congreso Nacional.
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4.7.B. Validacion de informacién de personas contratadas con recursos de la provision AGES
Objetivo: Validar la informacién correspondiente a los aspectos de contratacion de personas que se establecen en el
informe, de acuerdo a lo solicitado por el Congreso Nacional.
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Inicio subtitulo 21 unidadees ejecutoras
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5. Simbologia

Simbolos Significado

Inicio del proceso

Término del proceso

&
O

> Direcciénde laactividad

------------ Relacion entre actividades u objetos

Documento

Cuadro de informacién adicional

Decision

Evento de envio de mensaje

Evento de espera dentro del proceso

Evento de recepcion de respuesta al mensejeviado
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